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Il. Wstep.

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i udostepnianie
faktur  ustrukturyzowanych. W poczatkowym okresie  faktury
ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w obrocie gospodarczym jako jedna
z dopuszczanych form dokumentowania transakcji, obok faktur
papierowych i obecnie wystepujacych w obrocie gospodarczym faktur
elektronicznych.

lll. Obstuga KSeF w PC-Market / PC-POS.
W programie PC-Market w zwigzku z systemem KSeF dodane zostaty nowe
funkcjonalnosci, zarowno po stronie sprzedazy jak i po stronie zakupu. W
programie PC-POS obstuga KSeF jest dodana na fakturze sprzedazy i
funkcjonuje tylko przy wspétpracy PC-POS z PC-Market. PC-POS jako
samodzielny program nie obstuguje KSeF.
Wazna informacja!
Brak unikalnego numeru faktury skutkuje btedem walidacji dokumentu oraz
odrzuceniem zapisu faktury w systemie KSeF. Aby tego unikng¢ nalezy sie
upewnié, czy dla faktur wystawianych w PC-POS jest prawidtowo ustawiony
parametr eliminujgcy mozliwos$¢ powielana numerdéw z réznych kas.
Rozwigzanie 1:
W sekcji Application znajduje sie parametr, ktéry do formatu numeracji
dodaje numer stanowiska:
Sekcja Application:

Format numeracji dokumentu zawiera numer kasy Tak

Ustawienie parametru na "TAK" zabezpieczy nas przed taka sytuacja.

Rozwigzanie 2:

Mozna skorzystac z alternatywnego rozwigzania - dodajac numer kasy do
faktury modyfikujac odpowiednio format numeracji w PC-Market. To
ustawienie ma sens, jesli z jakiego$ powodu rozwigzanie 1, nie bedzie
ustawione. W programie PC-Market dla dokumentow ktére sg wystawiane
w programie PC-POS i wysytane do KSeF, mozna w formacie numeracji
dokumentu zastosowac symbol \k, co oznacza, ze w numerze dokumentu
bedzie zapisywany numer kasy PC-POS na ktérej taka faktura bedzie
tworzona.

Definicja numeracji dokumentéw jest dostepna w programie PC-Market z
menu ,Kontrola -> Konfiguracja -> Stownik wykazéw -> Numeracja
dokumentow”.

Przyktad:
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Format numeru dekumentu >

Rodzaj dokumentu:|Faktura sprzedazy VAT
Format numeru: |\EIFV.F‘tr.-“LN_-fﬁ_
Przyktad: FV/26/107M1

eeetfOCh cyfrach

Nalezy jednak pamietac, ze to rozwigzanie nie bedzie miato zastosowania
dla stanowiska PC-Market, tak wiec faktury wystawione w PC-Market bedg
miaty inny "format" w stosunku do dokumentéw przestanych z kas. Dlatego
w przypadku stanowisk PC-POS zalecane jest stosowania rozwigzania
numer 1.

Rozwigzanie 3: W programie PC-POS mozna wiaczy¢ zdalne liczniki dla
dokumentdéw. Takie ustawienie spowoduje, ze dokumenty przed docelowym
zapisem beda odwotywaty sie do bazy PC-Market w celu ustalenia kolejnego
numeru dla licznika. Rozwigzanie to jest niezalezne od powyzszych ustawien
- a licznik przy tym rozwigzaniu powinien by¢ zawsze unikalny. Ustawienie
parametru jest dostepne w PC-POS z menu ,Konfiguracja -> Lokalne
parametry programu” na zaktadce ,Wymiana danych”. Parametr ,Czy
zdalne liczniki dokumentéw (tylko format Pcm72 i bez serwera)” nalezy
ustawic¢ na opcje ,tak bez paragonow”.

Przyktad:

Czy zdalne liczniki dokumentow (tylko format Pcm72 i bez serwera) ‘tak bez paragonow ‘ hd ‘

To ustawienie spowoduje pobieranie z programu PC-Market licznika dla
dokumentéw tworzonych w PC-POS. Wymaga ciggtego pofaczenia z bazg
PC-Market, w momencie zapisu dokumentu. Parametr dotyczy wszystkich
dokumentéw, jednak mozna wykluczy¢ paragony i takie ustawienie
parametru jest sugerowane przy zastosowaniu tego rozwigzania.

1. Wykaz faktur zakupu z KSeF i ich import na dostawe.

W programie PC-Market dodane zostaty dwa nowe wykazy dla faktur zakupu
z KSeF. Jeden wykaz dostepny jest z menu Dostawcy -> Akceptacja
faktur — Krajowy System e-Faktur. Drugi wykaz dostepny jest z menu
Dostawcy -> Import faktury z KSeF na dostawe.

Wykaz ,Akceptacja faktur - Krajowy System e-Faktur” stuzy do
importu faktur/korekt z KSeF w celu dokonania ich weryfikacji i ewentualnej
akceptacji faktury przed jej docelowym zaimportowaniem na dostawe w
programie PC-Market. Uzytkownik musi posiada¢ uprawnienie ,Import
faktury/korekty z KSeF do zaakceptowania” aby mogt importowad
faktury/korekty z KSeF.
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Bedac w wykazie ,Akceptacja faktur do importu z KSeF” nalezy uzy¢
akcji ,,Ctrl1+E Import z KSeF” aby rozpocza¢ proces wyszukania i pobrania
faktury z KSeF. W kolejnym kroku pojawi sie okno ,Filtr importu z KSeF”
w ktérym nalezy podaé parametry do wyszukania faktur w KSeF i wybrad
akcje ,F2 Importuj” aby rozpoczac¢ proces pobrania faktur o podanych
kryteriach wyszukiwania.

Przyktad:

Filtr importu z K5eF x

Data ostatniego zlecenia importu faktur w trybie paczkami:  Brak aktywnego zlecenia
llosc akbywnych zlecen importu faktur w trybie paczkami: 0

Kolejnosc sorfowania:  Sortowanie rosnaco w Import faktur paczkami: Mie -
Typ podmiotu: Podmiot 1 - sprzedawca w Liczba wynikow na stroniez 10

Typ daty od: Data przyjecia faktury w systemie KSeF -
Czas GMT Data od: [_|Data aktualna: 23.03.2026 [E~ 11 : 38

[ |Data do- Data aktualna: |26.03.2026 0 30

[ INumer KSeF:

[ INumer faktury:

[ |Typ kwaty: Brutto [ |Wartosé od: 0.00 | [JWartas¢ do- 0,00
[ NIP sprzedawcy:

[+|Typ nabywey: MIP w

Identyfikater nabywey: |6770052651|

[ |Kody walut: Wybrano: 0 Ctrl+W

[ |Tryb wystawienia faktury: | Online [ |Samofakturowanie: | Mie

[ |Typ dokumentu: Faktura VAT [ |Rodzaj faktur: Whybrana: 0 Ctrl+F
Import faktur z zatacznikiem: wszystkie w

Parametr importu faktur z KSeF
Pomijac sprawdzenie kontrahenta w wykazie podatnika VAT:  Tak w

F2 Importuj | Esc Anuluj = F3 Zapisz ustawienia

W oknie ,Filtr importu z KSeF” za pomocg ustawienia parametru ,Import
faktur paczkami” mozna zdecydowa¢ czy import faktur bedzie
wykonywany paczkami, czyli w jednej sesji zostanie pobrana wieksza ilos¢
dokumentéw. Jest to rozwigzanie, ktdére niweluje ewentualne powstawanie
limitdw potgczen z KSeF, ktére moze mie¢ miejsce w przypadku, gdy faktury
nie bedq pobierane z KSeF paczkami.

Jezeli parametr ,Import faktur paczkami” zostanie ustawiony na opcje
~Tak”, wtedy nieaktywne stajg sie te parametry wyszukiwania, ktére nie
maja wptywu na wyszukiwanie dokumentdéw do pobrania w paczkach
danych.
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Jezeli uruchomiony import nie bedzie importem paczkami, to udany proces
wyszukiwania faktur zostanie zakonczony komunikatem z podsumowaniem
o ilosci pobranych faktur, natomiast w przypadku importu paczkami, nalezy
zaczeka¢ na zakonczenie zlecenia importu faktur. Wtedy akcja ,, Importuj”
konczy sie komunikatem ,Zlecenie wyszukania faktur w KSeF zostato
utworzone w trybie pobierania paczkami. Operacja zostata dodana do
kolejki przetwarzania”. Jezeli zlecenie wyszukiwania faktur w KSeF jest w
trakcie realizacji, to w oknie ,Filtr importu z KSeF” bedzie na samej gorze
informacja o trwajacych zleceniach importu faktur.

Przyktad:

Filtr importu z KSeF >

Data ostatniego zlecenia importu faktur w trybie paczkami:  26.03.2026 17:22:16
llos¢ aktywnych zlecen importu faktur w trybie paczkami: 1

Proces importu faktur z KSeF mozna zautomatyzowac korzystajac z ustugi
KSeFSrv, gdzie wilaczona bedzie opcja wykonywania importu faktur
paczkami - szczegoty w rozdziale VI.1.

Jezeli zostaty znalezione faktury w KSeF to zostang one pobrane na okno
wykazu ,Akceptacja faktur do importu z KSeF"”, gdzie bedzie mozna je
przejrze¢ w celu ewentualnej akceptacji faktury lub jej odrzucenia. Za
pomocgq filtréw w tym wykazie mozna wyswietli¢ liste dokumentdéw, ktére
nas w danym momencie interesuja.

Akeceptacja faktur do importu z KSeF / znaleziono 4 m] X

F9 O, Nr dokumentu F6 Aktywne / usuniste aktywne | |[F11 Wystawiono od 16.12.2025 Ctrl+F9 Data KSeF wszystko ||F10 Kontrahent <nie wybranos> F12 $¥Filtry
Ctrl+F12 Status importu Wybrano 6 z 5

Nr dokumentu Nr KSeF Data KSeF MNazwa dostawcy NIP dostawcy Ptatne do Brutto  Typ dokumentu Rodzaj dokumentu  Status importu  Tryb wystawienia
[ ¥ O FVi25/83 6770052651-20251216- 16.12.2025 Insoft Sp. z 0.0 6770052651 23.12.2025 16,40 PZ (FA) Podstawowa  do akceptacji  online
O 5115 0052651-20251216- 16.12.2025 Insoft Sp. z 0.0 0052651 16.12.2025 6947 PZ (FA) Podstawowa do akceptacji | online
[} 0251216- 16.12.2025 Insoft Sp. z 0.0 2651 16.12.2025 562 PZ (FA) Podstawowa  do akceptacji  online
O 52651-20251216- 16.12.2025 Insoft Sp. z 0.0 5770052651 23122025 27,60 PZ (FA) Podstawowa  do akceptacji | online

< Ddrzué FV | Ctrl+D Utwdrz dostawe | Ctrl+M Ustaw magazyn | Ctrl+X Zapisz dok. do XML | F4 Drukuj | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystko | F8 Odéwiez | >

W oknie z wykazem faktur/korekt do akceptacji, w kolumnach widoczne sg
podstawowe informacje dotyczace dokumentu. Za pomoca akcji ,Ctr+P
Podglad wizualny” mozna zobaczy¢ bardziej szczegdtowe informacje o
fakturze.

Jezeli z faktury ma zosta¢ utworzona dostawa w PC-Market, nalezy
zaznaczy¢ dang fakture i skorzystac¢ z akcji ,F2, Enter Akceptuj FV”.

Po wybraniu tej akcji pojawi sie jeszcze opcja zmiany magazynhu oraz
wybrania statusu importu na: ,zaakceptowany - towary handlowe” lub
Jfaktura kosztowa”.
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Przyktad:

Akceptacja faktur z KSeF - wybér magazynu *

(@ Nie zmieniaj ustawionych magazynéw

{ iUstaw wybrany magazyn dla faktur: Magazyn 01

e (R oL (TRl 7 aakceptowany - towary handlowe v

F2 OK | Esc Rezygnacja ze zmiany

O zaakceptowanej fakturze zostaniemy poinformowani komunikatem:

Uwaga X

@ Zakoriczono akceptacje dokumentdw dla importu faktur z KSeF dla 1 dokumentu.

v 0K

Zaakceptowana faktura nie tworzy jeszcze dostawy w programie PC-Market
- do tego stuzy akcja ,Utworz dostawe” lub dostawe mozna utworzyc¢ z
wykazu ,, Import faktury z KSeF na dostawe”.

Jezeli nie chcemy importowac okreslonej faktury, to mozna skorzystac z
akcji ,F5 Odrzué FV”.

Uzytkownik musi posiadac uprawnienie ,,Akceptacja dokumentow” zeby mdc
wykonywac akceptacje lub odrzucenie dokumentow.

Fakture pobrang z KSeF na wykaz do akceptacji mozna zapisa¢ do pliku XML
za pomocg akcji ,,Ctrl+X Zapisz dok. do XML".

Fakturom mozna przypisa¢ odpowiedni magazyn za pomocq akcji ,Ctrl+M
Ustaw magazyn”, jak rowniez mozna utworzy¢ dostawe za pomoca akcji
,Ctrl+D Utwérz dostawe”.

Wykaz ,Import faktury z KSeF na dostawe” stuzy do importu
zaakceptowanych wczesniej faktur/korekt z KSeF na dostawe w programie
PC-Market. Uzytkownik musi posiada¢ uprawnienie , Import zaakceptowanej
faktury/korekty z KSeF” aby miat dostep do tego wykazu i mozliwosé
utworzenia dostawy na podstawie zaakceptowanego wczesniej dokumentu
z KSeF.

Jezeli w programie PC-Market parametr ,, Import faktury z KSeF na dostawe
tworzy” jest ustawiony na opcje ,tylko dokument magazynowy (PZ,
Rozbieznos¢ z dostawy, Zwrot do dostawcy)” wtedy po wybraniu przycisku
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.F2, Enter OK"” uruchomiona zostanie procedura tworzenia dokumentu
magazynowedgo.

Natomiast jezeli w programie PC-Market parametr ,Import faktury z KSeF
na dostawe tworzy” jest ustawiony na opcje , dostawe fakturowanga” wtedy
po wybraniu przycisku ,F2, Enter OK” rozpocznie sie proces tworzenia
dostawy z faktury z KSeF.

Domyslne ustawienie czy po imporcie faktury z KSeF ma powstac¢ dostawa
fakturowana czy tylko dokument magazynowy, jest w parametrach
programu PC-Market na zaktadce ,Zakupy, przeceny, zamowienia” -
parametr ,Import faktury z KSeF na dostawe tworzy”.

Wybér faktury do importu z KSeF / znaleziono 1 [m] x

F9 O, Nr dokumentu F6 Aktywne / usunigte aktywne ||F11 Wystawiono od 16.12.2025 Ctrl+F9 Data KSeF wszystko ||F10 Kontrahent <nie wybrano F12 L¥Filtry

Ctrl+F12 Status importu zaakceptowany - towary handlowe

MNr dokumentu MNr KSeF Data KSeF MNazwa dostawcy NIP dostawcy Ptatne do Brutto  Typ dokumentu Rodzaj dokumentu  Status importu  Tryb wystawienia
—y F\Vi25/83 6770052651-20251216- 16.12 2025 Insoft Sp. z o.o. 6770052651 23122025 16,40 PZ (FA) Podstawowa  zaakceptowany online

16,40

F2, Enter OK | Esc Anuluj | Ctrl+P Podglad wizualny = Ctrl+X Zapisz dok. do XML | F4 Drukuj | F8 Od$wiez = Ctrl+F8 Ustawienia | Ctrl+l Znajdz Id

W kolejnym kroku bedzie wyszukiwanie w programie dokumentéw
magazynowych na podstawie danych znajdujacych sie na fakturze z KSeF.
W oknie ,Wyszukiwanie dokumentéw magazynowych wg sekcji WzZ"
beda opcje, pozwalajace zdecydowal jakie akcje majg zosta¢ nastepnie
wykonane po zakonczonym procesie wyszukiwania dokumentéw
magazynowych i ewentualnym dopasowaniu ich do danych znajdujacych sie
na pobranej z KSeF faktury. Te opcje to:

Ctrl+A Utwdrz fakture wciggajac wyZe| znalezione dokument

Ctrl+F () Otwdrz edytor faktu

[at]
&
I*
C

L

ry aby wybra¢ dokumenty magazynowe z listy
Ctrl+D (@) Dostawa fakturowana (dokument magazynowy + faktura)
Ctrl+M O Utwérz nowy dokument magazynowy (bez faktury)

Wybierajac odpowiednig opcje z tych dostepnych, nalezy przejs¢ do
kolejnych krokéw tworzenia dokumentu dostawy na podstawie faktury z
KSeF.

Jezeli wybrana zostanie opcja ,Otwoérz edytor faktury, aby wybrac
dokumenty magazynowe z listy”, to w kolejnym kroku zostaniemy
przeniesieni na edytor faktury zakupu, na ktérym bedg uzupetnione dane
pobrane z faktury KSeF. W edytorze faktury trzeba bedzie wskazaé
dokumenty magazynowe zapisane juz w programie PC-Market, ktére bedg
stanowity dostawe powigzang z tg faktura.
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Jezeli wybrana zostanie opcja ,Dostawa fakturowana (dokument
magazynowy + faktura), to w kolejnym kroku przeniesieni zostaniemy do
tworzenia dokumentu magazynowego, a po zapisaniu dokumentu
magazynowego przeniesieni zostaniemy do edytora faktury, do ktorej
dotaczony bedzie utworzony wczesniej dokument magazynowy.

Jezeli wybrana zostanie opcja ,Utwdrz nowy dokument magazynowy (bez
faktury)”, to w kolejnym kroku przeniesieni zostaniemy do tworzenia
dokumentu magazynowego.

Opcja ,Utworz fakture wciggajac wyzej znalezione dokumenty
magazynowe” bedzie dostepna, jezeli proces wyszukiwania w programie
PC-Market dokumentdw magazynowych na podstawie danych znajdujacych
sie na fakturze z KSeF, dopasuje takie dokumenty. Sprawdzana jest sekcja
WZ na fakturze KSeF i numery WZ z tej sekcji faktury sa wyszukiwane w
PC-Market w dokumentach magazynowych zakupu (sprawdzane jest pole
~Dotyczy” w tekstach dodatkowych dokumentu magazynowego zakupu).
Jezeli zostang znalezione w PC-Market dokumenty magazynowe zakupu,
zawierajace numer WZ podany w fakturze KSeF, wtedy taki dokument wraz
z jego kwotami zostanie wciggniety na liste w oknie ,Wyszukiwanie
dokumentéw magazynowych wedtug sekcji WZ".

Proces tworzenia dostawy wyszukuje w programie PC-Market dostawce,
tworzy dokument PZ i wprowadza pozycje na ten dokument pobrane z
dokumentu KSeF (lub pozwala zdecydowac ktore istniejgce juz w programie
dokumenty magazynowe wprowadzi¢ na tworzong dostawe fakturowang na
podstawie danych z dokumentu KSeF). W przypadku nierozpoznania
podczas importu pozycji (towaru) na dokumencie w KSeF istnieje opcja
utworzenia karty towaru podczas importu pozycji na dokument w PC-
Market.

Zapisana dostawa tworzy takze fakture zakupu w programie PC-Market
(jezeli tak jest ustawiony parametr programu ,Import faktury z KSeF na
dostawe tworzy”) na ktorej zapisywany jest numer KSeF, a na wykazie
~Wybor faktury do importu z KSeF”, dokument otrzymuje status
.zaimportowany”.

Z poziomu okna ,Wybdr faktury do importu z KSeF” jest opcja podgladu
wizualnego faktury w KSeF za pomoca akcji ,,Ctrl+P Podglad wizualny”,
jak rowniez jest opcja zapisania dokumentu do pliku XML za pomocg akcji
,Crtl+X Zapisz dok. do XML".

Wazna informacja!

Jezeli faktura z KSeF zostanie pobrana recznie do pliku XML i pdzniej bedzie
importowana do programu PC-Market za pomocg sterownika EDI - format
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~KSeF”, to faktura utworzona w PC-Market w ten sposdb nie bedzie
zawierata numeru KSeF, poniewaz w pliku XML nie ma numeru KSeF -
schema nie przewiduje numeru KSeF.

2. Wystawienie faktury sprzedazy.

W programie PC-Market korzystajagc z menu Odbiorcy -> Sporzadzanie
dokumentéw -> Sprzedaz fakturowana uruchamiamy mechanizm
tworzenia faktury sprzedazy.

Po wskazaniu kontrahenta, dla ktérego bedzie faktura pojawi sie formularz
faktury, na ktérym w czesci nagtdwkowej dokumentu s nowe pola
dotyczace faktury w systemie KSeF.

Przyktad:
Ctrl+Alt+N Magtowek
Wysytka do KSeF:  online ~ |Magazyn:  Magazyn 01 “ e
Status KSeF: |Mie wysytano Data wystawienia: 16.12.2025 E~
Mr KSeF: Data sprzedazy:  16.12.2025 [Elkg
Termin ptatnogci: 7 123122025 ~
Data KSeF: Forma ptatnosci:  przelew w

Mr dokumentu:
Data rejestru VAT: [ |16.12.2025

Pole ,Wysytka do KSeF” informuje jaki jest sposdb wystania tej faktury do
KSeF. Domyslne ustawienie pola ,Wysytka do KSeF” na dokumencie, jest
pobierane z karty kontrahenta (zaktadka ,Odbiorca” pole ,Wysytka do
KSeF”) dla ktérego jest tworzona faktura. Pole ,Wysytka do KSeF” w karcie
kontrahenta mozna ustawi¢ dla wielu kontrahentéw jednoczesnie za
pomocg operacji ,Grupowe zmiany na kontrahentach” (z menu ,,Odbiorcy”).
Pole ,Wysytka do KSeF” jest listg rozwijang z ktérej mozna ewentualnie
wybrac¢ dla danej faktury inny sposdb wysyiki (jezeli bedzie dostepny) lub
zdecydowad, ze dana faktura nie bedzie (przynajmniej od razu po zapisaniu)
miata ustawionego sposobu wysytki - wtedy na lisScie wybrana powinna
zosta¢ opcja ,nie wysytac”. Jezeli sposdb wysyitki faktury do KSeF nie
zostanie okreslony podczas zapisywania dokumentu w programie, to takag
fakture bedzie mozna pomimo to wystac, ale juz z poziomu menu ,,Odbiorcy
-> Krajowy system e-Faktur” z wykazu listy faktur do KSeF i samemu
wskazad jej wystanie do KSeF za pomocg akcji ,,Ctri+Alt+K Wyslij do KSeF”
lub z poziomu faktury za pomocq akcji ,,Ctrl+Alt+K Wyslij do KSeF”.

Pole ,Status KSeF”. W polu tym jest wpisana informacja jaki jest status
faktury w KSeF jezeli byta ona wskazana do wystania do KSeF. Gdy faktura
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zostata wystana z sukcesem do KSeF to w polu tym bedzie informacja
~Wystano poprawnie”.

Pole ,Nr KSeF". Jezeli faktura znalazta sie w KSeF, to otrzymuje numer
dokumentu w KSeF i ten numer jest zapisywany do tego pola w fakturze w
programie PC-Makret.

Pole ,Data KSeF”. W polu tym umieszczona jest data zapisania dokumentu
w systemie KSeF. Data jest wpisywana po poprawnym wystaniu faktury do
systemu KSeF.

Podczas zapisywania faktury, uruchamiana jest walidacja dokumentu
- czy jest on poprawny, aby mozna go pdzniej zapisa¢ go do systemu KSeF.
Jezeli walidacja przebiegnie poprawnie, wyswietlony zostanie komunikat
informujacy o poprawnej fakturze. W przypadku wykrytych bteddw,
zostanie wyswietlony komunikat informujacy o btedach. Faktura, ktéra nie
przejdzie walidacji, nie bedzie wysytana do systemu KSeF.

Walidacje dokumentu mozna takze wyzwoli¢ samemu z poziomu zapisanego
juz dokumentu, za pomoca akcji ,Ctri+Alt+W Walidacja KSeF".

Dla dokumentu poprawnie wystanego do systemu KSeF, ktéory ma nadany
juz numer KSeF, mozna do bazy danych pobra¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru. Stuzy do tego akcja ,Ctrl+Alt+U UPO z KSeF”
lub z poziomu wykazu faktur KSeF dostepnego z menu ,Odbiorcy ->
Krajowy system e-Faktur” za pomoca akcji ,Ctrl+Alt+U Pobierz UPO z
KSeF".

Jezeli program PC-POS jest potgczony z programem PC-Market, to faktura
sprzedazy utworzona na stanowisku kasowym PC-PQOS, réwniez bedzie
przechodzita proces walidacji i wystania do KSeF.

W programie PC-POS na fakturze sg identyczne pola dotyczace KSeF jak te
opisane powyzej na dokumencie w programie PC-Market. Czyli jest pole
~Wysylka do KSeF” informujgce o sposobie wysyitki. Sgq pola ,Status
KSeF”, ,Nr KSeF”, ,Data KSeF”".

Po poprawnym wystaniu faktury do KSeF z poziomu PC-POS réwniez mozna
do bazy danych pobra¢ UPO jak i sprawdzi¢ aktualny status faktury w KSeF.

Faktura VAT x

Faktura VAT

Wysyla do KSeF: |Online |v|

Status KSeF:
Mr KSeF:
Data KSeF:

Kwota zafakturowana: 6.60
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3. Wykaz faktur wtasnych i faktur korygujacych wtasnych KSeF.

W programie PC-Market dodany zostat nowy wykaz faktur sprzedazy i faktur
korygujacych sprzedazy dla KSeF. Dostepny jest z menu Odbiorcy ->
Krajowy System e-Faktur.

Dokumenty KSeF / znaleziono 3 a X

F9 O, Nr dokumentu F11 Data od 16.12.2025 Ctrl+F10 Sprzedaz wszystko ||Ctrl+F9 Data KSeF wszystko {ontrahent <nie rano> || Status KSeF <wszystkie» F12 ¥ Filtry

Nr dokumentu Nr KSeF Data Data sprze Data KSeF Kontrahent

5 16.12 122025 13:03:48 INSOFT Sp z 0.0
)25 19:64:21 INSOFT Sp.z 0.0
16.12.2025 INSOFT Sp. z 0.0

Kody bteddw / Opis bladu Numer UPO Nr referencyjny KS¢
biJyVGy?ARRnoTSF|V' 20251216-S0-296A5
20251216-S0-40EB7

@ ala
Z 22
N

£ [trl+Alt+S Status w KSeF | Ctrl+Alt+W Waliduj dokument | Ctrl+Alt+X Zapisz dok. do XML | F4 Drukuj | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystko | F8 Odéwiez | Ctrl+F8 Ustawienia | Ctrl+l Znajdz [ >

W wykazie tym sg prezentowane faktury utworzone dla KSeF. Lista
dokumentéw zawiera zaréwno faktury wystane jak i te ktére jeszcze nie
zostaty wystane. Za pomoca filtrdw w tym wykazie mozna wyswietli¢ liste
dokumentéw, ktére nas w danym momencie interesuja.

Faktura, ktora zostata poprawnie wystana do systemu KSeF, ma nadany
numer KSeF. W kolumnie ,Status KSeF"” jest informacja o aktualnym
statusie danej faktury. Jezeli faktura nie zostata przestana do KSeF z
powodu btedow, to informacja ta jest widoczna w kolumnie ,Status KSeF”
z opisem btedu widocznym w kolumnie ,,Kody btedéw / Opis biedu”.
Faktury dla ktérych =zostato do bazy danych pobrane Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru, majq takg informacje w kolumnie ,Status KSeF” i
wpis w kolumnie ,Numer UPO".

Dodatkowo faktury poprawnie wystane do KSeF majg nadany numer
referencyjny KSeF i numer referencyjny elementu KSeF, ktére sg widoczne
w kolumnach , Nr referencyjny KSeF” i ,Nr ref. elementu KSeF”".

Kolumna ,Status KSeF” jest podswietlona zielonym ttem w przypadku
faktur poprawnie wystanych do KSeF. Tto w kolorze zéttym lub czerwonym
natomiast oznacza problemy z wystaniem faktury do KSeF. Tto biate jest dla
faktur jeszcze nie wysytanych do KSeF.

Z poziomu wykazu faktur KSeF jest dostepnych wiele akcji do wykonania
na dokumentach znajdujacych sie w tym wykazie, a poszczegdlne akcje sq
dostepne w zaleznosci od statusu KSeF danej faktury.

Dla dokumentu, ktéry jeszcze nie zostat wystany do KSeF mozna
przeprowadzi¢ jego walidacje - sprawdzenie poprawnosci za pomocg akcji
,Ctri+Alt+W Waliduj dokument”. Dla takiego dokumentu mozna takze
uruchomié wysytanie do KSeF za pomoca akcji ,Ctrl+Alt+K Wyslij do
KSeF".
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Dla dokumentu, ktéry jest juz wystany do KSeF mozna pobrac¢ jego UPO z
KSeF za pomocg akcji ,Ctri+Alt+U Pobierz UPO z KSeF".

Kazdy dokument faktury mozna zapisa¢ do pliku XML za pomoca akcji
~Zapisz dok. do XML".

Kazda z tych akcji mozna zastosowac do wielu dokumentéw jednoczesnie,
jezeli na wykazie wybierze sie wiecej niz jedng fakture. Akcje ,Wyslij do
KSeF” mozna zastosowa¢ do maksymalnie 25 dokumentéw wybranych na
wykazie.

IV. Obstuga KSeF w centrali.

W programie Konsola Kupca dodana zostata funkcjonalnos¢, ktéra
umozliwia pobieranie faktur z KSeF do centrali i ewentualnie przekazywania
ich do sklepow. Obstuga importu faktur z KSeF jest zblizona do tej, ktéra
jest w programie PC-Market.

1. Import faktur zakupu z KSeF.

W Konsoli Kupca, aby pobra¢ fakture z KSeF, nalezy skorzysta¢ z menu
~Dokumenty -> Akceptacja Faktur Dostawcow dla sklepéw — KSeF".
Uzytkownik powinien posiada¢ nastepujace uprawnienia z grupy
~Wystawianie dokumentoéw zakupu -> Krajowy System e-Faktur (KSeF)":

- Przegladanie dokumentéw

- Podglad wizualny

- Import faktury/korekty z KSeF do zaakceptowania

- Import rowniez faktur oddziatowych z KSeF

aby mogt importowac faktury/korekty z KSeF w Konsoli Kupca.
Uprawnienie ,, Import réwniez faktur oddziatowych z KSeF” decyduje o tym
czy w oknie ,Filtr importu z KSeF” bedzie mozliwos$¢ ustawiania parametru
importu faktur z KSeF -> ,Importuj rowniez faktury oddziatowe”. Przy braku
tego uprawnienia, wspomniany parametr jest nieaktywny.

Bedac w wykazie ,Akceptacja faktur do importu z KSeF” nalezy uzy¢
akcji ,,CtrlI+E Import z KSeF” aby rozpocza¢ proces wyszukania i pobrania
faktury z KSeF. W kolejnym kroku pojawi sie okno ,Filtr importu z KSeF”
w ktérym nalezy podaé parametry do wyszukania faktur w KSeF i wybrac
akcje ,F2 Importuj” aby rozpoczac¢ proces pobrania faktur o podanych
kryteriach wyszukiwania. Jezeli chcemy pobiera¢ z KSeF takze faktury
wystawione na oddziaty (faktury, ktére maja przypisany identyfikator
wewnetrzny oddziatu) to nalezy ustawi¢ parametr ,Importuj rowniez
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faktury oddziatowe” na opcje ,Tak”. Dodatkowo mozna w parametrze
~Sklep, dla ktérego importowac faktury” okresli¢ dla ktérych sklepow
wyszukiwac faktur do importu.

Przyktad:
Filtr importu z K5eF x
Data ostatniego zlecenia importu faktur w trybie paczkami: ~ Brak aktywnego zlecenia
llos¢ aktywnych zlecer importu faktur w trybie paczkami: 0
Kolejnosc sortowania:  Sortowanie rosngco w Import faktur paczkami: Mie e
Typ podmiotu: Podmiot 1 - sprzedawca w Liczba wynikow na stronie: 10
Typ daty od: Data przyjecia faktury w systemie KSeF e
Czas GMT Data od: [ _|Data aktualna: 19.03.2026 [~ 12 ;23
[ |Data do: Data aktualna: |26.03.2026 0 ;|0
[ INumer KSeF:
[ INumer faktury:
[ |Typ kwaty: Brutto [ |Wartoéé od: 0.00 | [ JWartos¢ do- 0,00
[ INIP sprzedawcy:
[+|Typ nabywey: MIP w
Identyfikator nabywcy: 6770052651
[ |Kody walut: Wybrano: 0 Ctrl+W
[ |Tryb wystawienia faktury: | Online [ |Samofakturowanie: | Mie
[ |Typ dokumentu: Faktura VAT [ |Rodzaj faktur: Whybranao: 0 Ctrl+F
Import faktur z zatacznikiem: wszystkie w

Parametr importu faktur z KSeF

Pomijac sprawdzenie kontrahenta w wykazie podatnika VAT Tak w
Importuj rowniez faktury oddziatowe: Tak w
Sklep, dla ktorego importowac faktury: || Ctrl+5%

F2 |Importuj | Esc Anuluj | F3 Zapisz ustawienia

W oknie ,Filtr importu z KSeF” za pomocg ustawienia parametru ,Import
faktur paczkami” mozna zdecydowac¢ czy import faktur bedzie
wykonywany paczkami, czyli w jednej sesji zostanie pobrana wieksza ilo$¢
dokumentdow. Jest to rozwigzanie, ktére niweluje ewentualne powstawanie
limitdw potgczen z KSeF, ktére moze mie¢ miejsce w przypadku, gdy faktury
nie bedq pobierane z KSeF paczkami.

Jezeli parametr ,Import faktur paczkami” zostanie ustawiony na opcje
,Tak”, wtedy nieaktywne stajg sie te parametry wyszukiwania, ktére nie
maja wptywu na wyszukiwanie dokumentéw do pobrania w paczkach
danych.

Jezeli uruchomiony import nie bedzie importem paczkami, to udany proces
wyszukiwania faktur zostanie zakonczony komunikatem z podsumowaniem
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o ilosci pobranych faktur, natomiast w przypadku importu paczkami, nalezy
zaczekaé na zakonczenie zlecenia importu faktur. Wtedy akcja ,Importuj”
konczy sie komunikatem ,Zlecenie wyszukania faktur w KSeF zostato
utworzone w trybie pobierania paczkami. Operacja zostata dodana do
kolejki przetwarzania”. Jezeli zlecenie wyszukiwania faktur w KSeF jest w
trakcie realizacji, to w oknie ,Filtr importu z KSeF” bedzie na samej gorze
informacja o trwajacych zleceniach importu faktur.

Przyktad:

Filtr importu z KSeF >

Data ostatniego zlecenia importu faktur w trybie paczkami:  26.03.2026 17:22:16
llos¢ aktywnych zlecen importu faktur w trybie paczkami: 1

Proces importu faktur z KSeF mozna zautomatyzowac korzystajac z ustugi
KSeFSrv, gdzie witaczona bedzie opcja wykonywania importu faktur
paczkami - szczegoty w rozdziale VI.1.

Jezeli zostaty znalezione faktury w KSeF to zostang one pobrane na okno
wykazu ,Akceptacja faktur do importu z KSeF”.

Faktury bedzie mozna przejrze¢ w celu ewentualnej akceptacji faktury lub
jej odrzucenia. Za pomocq filtrow w tym wykazie mozna wyswietli¢ liste
dokumentéw, ktére nas w danym momencie interesuja.

Akceptacja faktur do importu z KSeF / znaleziono 1 o X

F9 O, Nr dokumentu F6 Aktywne / usuniete aktywne |[F11 Wystawiono od 16.01.2026 3| |Ctri+F9 Data KSeF wszystko ||F10 Kontrahent <nie wybrano ||Ctrl+F12 Status importu Wybrano 5 z 5 F12 Y Fitry

Nr dokumentu Nr KSeF Data KSeF Nazwa dostawcy NIP dostawcy Platne do Brutto Typ dokumentu Rodzaj dokumentu Status importu Tryb wystawienia
T FVi26/1124/1  187700562651-20260116.0100E0868564 D0 16.01.2026 Skiep1 6770052851 16.01.2026 1,24 PZ (FAj Podstawowa do akceptaci onling

49,24

< | F2, Enter AkceptujFV | Esc Anuluj | Alt+Ins Dodaj do wybranych | Ctrl+E Import z KSeF | Cirb+P Podglad wizualny | F5 Odizué FV | Ctrl+S Ustaw sklep | Ctrl+X Zapisz dok. do XML | F4 Drukuj | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wsz| >

W oknie z wykazem faktur/korekt do akceptacji, w kolumnach widoczne sg
podstawowe informacje dotyczace dokumentu. Za pomoca akcji ,Ctr+P
Podglad wizualny” mozna zobaczy¢ bardziej szczegdtowe informacje o
fakturze.

W przypadku, gdy faktura ma zosta¢ zapisana dla danego sklepu, nalezy
skorzystac z akcji ,,Ctrl+S Ustaw sklep” i wybrac z listy zdefiniowany sklep
w sieci sklepdw. Jezeli faktura wystawiona w KSeF zawiera identyfikator
wewnetrzny, ktory odpowiada identyfikatorowi wewnetrznemu danego
sklepu w sieci sklepdéw i ten identyfikator podany jest w karcie kontrahenta
na zaktadce ,Sklep” -> ,Token / Certyfikat KSeF (Ctrl+G)” w polu
~ldentyfikator wewnetrzny z NIP” (to skojarzenie faktury ze sklepem
powinno nastgpi¢ automatycznie.
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Jezeli z faktury ma zosta¢ utworzona dostawa w PC-Market, nalezy
zaznaczy¢ dang fakture i skorzystac¢ z akcji ,F2, Enter Akceptuj FV”.

Po wybraniu tej akcji pojawi sie jeszcze opcja zmiany sklepu / magazynu
oraz wybrania statusu importu na: ,zaakceptowany - towary handlowe” lub
Jfaktura kosztowa”. Przykfad:

Akceptacja faktur z KSeF - wybor sklepu / magazynu *

{#ie zmieniaj ustawionych sklepaw / magazynow:

(_)Ustaw wybrany magazyn dla faktur: Mag nr 1
{JUstaw wybrany sklep dla faktur: <Brak=>

Status importu:  zaakceptowany - towary handlowe w

F2 OK | Esc Rezygnacja ze zmiany

O zaakceptowanej fakturze zostaniemy poinformowani komunikatem:

Uwaga *

@ Zakoriczono akceptacje dokumentdw dla importu faktur z KSeF dla 1 dokumentu.

v OK

Zaakceptowana faktura nie tworzy jeszcze dostawy w programie PC-Market.
Zeby faktura dla sklepu zaakceptowana w centrali, trafita do tego sklepu,
musi by¢ w Konsoli Kupca ustawiony parametr ,Replikacja do sklepow
faktur i korekt dostawcow pobranych z KSeF” - wtedy replikacja z
centrali do sklepu przeniesie tgq zaakceptowang juz fakture KSeF. W sklepie
bedzie faktura juz zaakceptowang i bedzie mozna utworzyc¢ z niej dostawe
w sklepie (z wykazu ,Import faktury z KSeF na dostawe” lub z wykazu
~Akceptacja faktur - Krajowy System e-Faktur”).

Jezeli nie chcemy importowaé okreslonej faktury, to mozna skorzystaé z
akcji ,F5 Odrzuc¢ FV".

Uzytkownik musi posiadac uprawnienie ,,Akceptacja dokumentow” zeby mdc
wykonywac akceptacje lub odrzucenie dokumentéw.

Fakture pobrang na wykaz do akceptacji mozna zapisa¢ do pliku XML za
pomocg akcji ,Ctrl+X Zapisz dok. do XML".

Na podstawie faktur zaimportowanych z KSeF, mozna takze tworzy¢
dostawy w magazynie centralnym. Taka opcja mozliwa jest z wykazu
~Akceptacja faktur do importu z KSeF” dostepnego z menu
~Dokumenty -> Akceptacja Faktur Dostawcow dla sklepow - KSeF”
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jak rowniez z wykazu ,,Wybor faktury do importu z KSeF” dostepnego z
menu ,Dokumenty -> Import faktury centralnej z KSeF".

Bedac w wykazie ,Akceptacja faktur do importu z KSeF”, zeby utworzy¢
dostawe fakturowang w magazynie centralnym, nalezy za pomocq akcji
»,Ctrl+D Utworz fakture centralng” ustawi¢ magazyn centralny, przyktad
ponizej

Alkceptacja faktur z KSeF - wybar sklepu / magazynu X

{_INie zmieniaj ustawionych sklepéw / magazyniw

iwiUstaw wybrany magazyn dla faktur  Mag nr 1

{ IUstaw wybrany sklep dla faktur: <Brak=

Status importu:  zaakceptowany - towary handlowe w

F2 OK | Esc Rezygnacja ze zmiany

i w nastepnym oknie ,Wyszukiwanie dokumentéw magazynowych wg sekcji
WZ"” wybrac opcje utworzenia dokumentu.

Wyszukiwanie dokurnentéw magazynowych wg sekcji WZ — O *
Faktura: FV/26/567/1 Data wystawienia: |19.03.2026 Dostawca: Sklep1 [6770052651]
Netto: 8,13 Podatek: 0.41 Brutto: 8.54

WZ z KSeF Dokld Dok magazynowy Data MNetto Podatek Brutto MNumer faktury

Suma: 0,00 0,00 0,00

Ctrl+A kture weciggajgc wyzej znalezione dokumenty magazynowe

Ctrl+F (@) :Otworz edytor faktury aby wybrac dokumenty magazynowe z listy:
Ctrl+D Dostawa fakturowana (dokument magazynowy + faktura

Ctrl+M Utwdrz nowy dokument magazynowy (bez faktury

F2 OK | Esc Anuluj

Po wybraniu ,,F2 OK” dla powyzszego przyktadu otworzy sie edytor faktury,
gdzie bedzie mozna wybra¢ dokumenty magazynowe powigzane do tej
faktury.

Ta sama funkcjonalnos¢ utworzenia dostawy fakturowanej w magazynie
centralnym jest takze z wykazu ,Wybor faktury do importu z KSeF”".
Zeby utworzy¢ dostawe fakturowana w magazynie centralnym, nalezy
jednak wczesniej na wykazie ,Akceptacja faktur do importu z KSeF” za
pomocyg akcji ,Ctrl+M Ustaw magazyn” wybra¢ magazyn centralny dla
danej faktury pobranej z KSeF, aby w wykazie ,Wybdr faktury do importu
z KSeF” mozna byto uzy¢ akcji ,F2, Enter OK”, ktéra uruchomi proces
tworzenia dostawy fakturowanej.

(C) INSOFT sp. z 0.0. www.insoft.com.pl Strona- 17 -



V. Oddziaty firmy a system KSeF.

Jezeli firma jest wielooddziatowa i faktury w KSeF majgq by¢ identyfikowane
numerem oddziatu, to nalezy w systemie KSeF utworzy¢ oddziaty
(wyodrebniong jednostke wewnetrzng podatnika). Przy odpowiedniej
konfiguracji programu PC-Market, faktury wystawiane przez oddziat
(wyodrebniong jednostke wewnetrzng podatnika), bedg zawieraty numer
oddziatu. Po stronie importu faktury z KSeF ten identyfikator oddziatu
rowniez moze byc¢ sprawdzany w wystawionych fakturach w KSeF, aby
importowac faktury tylko dla danego oddziatu.

1. Wysytanie do KSeF faktur utworzonych przez oddziat.

Do wysytania faktur do KSeF musi by¢ uzyty token lub certyfikat KSeF
utworzony dla oddziatu oraz nalezy ustawi¢ w programie ,Identyfikator
wewnetrzny z NIP”. W tym celu nalezy:

-w miejscach, gdzie w PC-Market zapisuje sie token lub certyfikat KSeF
nalezy podac ten token lub certyfikat, ktory jest przeznaczony dla jednostki
podrzednej (oddziatu). Moze to by¢ na przyktad konfiguracja potaczenia z
serwerem PcKSeF (pole Token KSeF lub Certyfikat KSeF);

- wygenerowac tokeny dostepowe do KSeF. Akcja dostepna w miejscach,
gdzie zapisuje sie token lub certyfikat KSeF;

- jezeli sklep, ktory dziata jako oddziat w KSeF, nie jest podtgqczony do
centrali sieci sklepow, wtedy identyfikator oddziatu nalezy ustawi¢ w
parametrach programu PC-Market w zaktadce ,Firma” w parametrze
~ldentyfikator wewnetrzny z NIP”;

- jezeli sklep, ktéry dziata jako oddziat w KSeF, jest podtgczony do centrali
sieci sklepow, wtedy identyfikator oddziatu musi by¢ ustawiony w karcie
kontrahenta na zaktadce ,Sklep” (przycisk ,Ctrl+G” w polu ,Token /
Certyfikat KSeF”) w parametrze ,Identyfikator wewnetrzny z NIP”. Karta
kontrahenta typu sklep musi w tym przypadku istnie¢ (by¢ zatozona) w PC-
Market. Identyfikator wewnetrzny z NIP jest narzucony przez centrale.

Utworzona konfiguracja umozliwi przesytanie faktur wystawionych przez
oddziat do KSeF z wykorzystaniem tokenu lub certyfikatu oddziatu.
Podmiot, na ktdéry zostata wystawiona taka faktura, moze tg fakture
wyszukac¢ w KSeF wybierajac ,, Typ podmiotu: Podmiot 2 - nabywca” w oknie
»Filtr importu KSeF”.

2. Import faktur z KSeF dla danego oddziatu.

Po pierwsze wystawiona przez podmiot faktura musi by¢ fakturg
wystawiong na nasz oddziat (musi zawiera¢ nasz numer oddziatu -
identyfikator wewnetrzny utworzony w KSeF).
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Nastepnie mozna takg fakture wyszuka¢ w KSeF wybierajgc ,, Typ podmiotu:
Podmiot 3” w oknie ,Filtr importu KSeF”. Typ podmiotu okresla, w jakim
kontekscie bedzie wyszukiwanie faktur w systemie KSeF.

Przy korzystaniu z identyfikatora wewnetrznego ustawionego w sklepie w
parametrach programu PC-Market w zaktadce ,Firma” w parametrze
.ldentyfikator wewnetrzny z NIP”, wyszukiwanie w KSeF faktur ogranicza
sie tylko do tych, ktdre sg dla danego oddziatu majacego podany swdj
identyfikator oddziatu.

W sieciach sklepow potaczonych z centralg, faktury wystawione w KSeF na
dany oddziat (sklep) moga by¢ pobierane przez centrale i nastepnie
replikowane z centrali do danego sklepu. Pomocne jest wtedy uzupetnienie
identyfikatora wewnetrznego z NIP w karcie sklepu zdefiniowanej w centrali
(szczegbty w rozdziale VI.3).

VI. Konfiguracja zwigzana z obstugg KSeF.

1. Instalacja i konfiguracja programu KSeFSrv.

Dla programu PC-Market powstata ustuga KSeFSrv, ktéra automatyzuje
szereg dziatan zwigzanych z obstugg systemu KSeF. Sg to m.in.:

- realizacja wysyiki offline dokumentéow do KSeF;

- weryfikacja i od$wiezanie statuséw faktur w systemie KSeF;

- pobieranie UPO (Urzedowego Poswiadczenia Odbioru);

- realizacja wysytki na email kontrahenta informacji o wystawieniu faktury
do KSeF wraz z zataczonym plikiem XML tej faktury;

- odnawianie tokendéw dostepowych zapisanych w bazie danych dla tokenéw
lub certyfikatéw wygenerowanych w KSeF;

- konfiguracja importu faktur zakupu z KSeF w formie paczki danych jako
Zlecenie dla serwera PcKSeF.

Konfiguracja dla ustugi KSeFSrv jest dostepna z menu Kontrola ->
Konfiguracja -> Konfiguracja ustug -> Ustawienie ustugi KSeFSrv
zadan automatycznych dla KSeF.
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Przyktad:

Ustuga K5eFSrv automatycznych zadan w PC-Market dla K5eF >

taczenie z baza: Sklep
LIzytkownik: ADMIM Ctrl+Y
Katalog logu: C:\Program Files\insoff\PCMWin_7_1\Logi Ctrl+L
Ponowienie proby taczenia z bazg co: 60 sekund
Synchronizacja z KSeF co: 60 sekund
Kiedy odéwiezac token autoryzacji: dzien przed kofcem waznosci w
[+ PWykomywac synchronizacje UPO z KSeF co: 60 minut

Wysytka faktur online

[+]Wykonywaé powtdrne przestanie faktur do KSeF z nieprawidtowym statusem

Wykonywac wysytke wsadows o godzinie 21 2|0
[v]Wykaonywaé wysytke XML faktury na email od daty: 1.04.2026 [~
Synchronizacja obrabki dokumentéw co: 60 minut

Wysytka faktur offline
[+]Wykaonywaé przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offine
[vWykonywaé powtdme przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offine z nieprawidtowym statusem

Synchronizacja obrdbki dokumentdw w trybie offine co: 60 minut

Import faktur w formie paczki
[+ ]Wykonywaé import faktur zakupu z KSeF

Typ daty od: Data przyjecia faktury w systemie KSeF w
[ JWymu$ import faktur poczawszy od daty: 2503.2026 [~ 0 -0
Filtrowanie po typie podmiotu: Podmiot 2 - nabywca w
Synchronizacja importu faktur z KSeF co: 3 godziny v
Import faktur z zatgcznikiem: wszystkie v
Pomijac sprawdzenie kontrahenta w wykazie podatnika VAT, Tak w

F2 Zapisz | Esc Anuluj | Ctrl+l Instalu) | Ctrl+0Q Odinstaluj | Ctrd+U Uruchom | Ctrl+Z Zatrzyma

W oknie ,Ustuga KSeFSrv automatycznych zadan w PC-Market dla
KSeF”, wpisane sg dane bazy danych do ktérej jesteSmy zalogowani.
Nalezy poda¢ (wybraé z listy za pomocq przycisku , Ctrl+Y”) uzytkownika,
w kontekscie ktérego bedg wykonywane automatyczne zadania.

W polu ,Katalog logu” za pomoca przycisku ,Ctrl+L"” nalezy wskazac
katalog, w ktorym beda zapisywane pliki z logami dla ustugi KSeFSrv.

W polu ,Ponowienie proby taczenia z baza co” nalezy ustawic
czestotliwos¢ w sekundach - jak czesto ta ustuga ma nawigzywacd
potaczenie z bazg danych PC-Market (domyslnie jest to 60 sekund).
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W polu ,Synchronizacja z KSeF co” nalezy ustawi¢ czestotliwos¢ w
sekundach - jak czesto ta ustuga ma nawigzywac potaczenie z systemem
KSeF (domyslnie jest to 60 sekund).

Parametr ,Kiedy od$wiezac¢ token autoryzacji” ma dwie opcje:

- dzien przed koncem waznosci

- wg okreslonej ilosci godzin przed koricem waznosci

Nalezy wybra¢ jedng z opcji dla automatycznego odswiezania tokenow
dostepowych niezbednych do nawigzywania potaczenia z systemem KSeF.
Po wybraniu ,wg okreslonej ilosci godzin...” dostepne bedzie pole do
wybrania, ile godzin przed koncem waznosci tokenu ma nastgpi¢ jego
odswiezenie. Ustuga KSeFSrv musi by¢ wiaczona, aby tokeny dostepowe
ktére zostaty utworzone, mogty by¢ automatycznie odswiezane.

~Wykonywac synchronizacje UPO z KSeF co” - zaznaczenie parametru
oznacza pobieranie UPO dla wystanych faktur do KSeF co okreslony
przedziat czasu. Nalezy ustawié czestotliwo$¢ w sekundach - jak czesto ta
ustuga ma importowa¢ UPO z systemu KSeF jezeli takie beda juz
wystawione dla zapisanych w KSeF fakturach (domysinie jest to 60 minut).

Sekcja ,,Wysytka faktur online” zawiera nastepujqce parametry:
~Wykonywaé powtodrne przestanie faktur do KSeF z nieprawidiowym
statusem” - jezeli parametr bedzie zaznaczony, to bedaq wykonywane
proby ponownego przestania do KSeF faktur, dla ktérych status zostat przy
wczesniejszej probie wystania ustawiony na nieprawidtowy (inny niz
~wystano” lub ,nie wystano”). Aktywne staje sie wtedy ustawienie
»~Synchronizacja obrdbki dokumentéw co”.

~Wykonywac¢ wysytke wsadowa o godzinie” - ustawienie do podania
godziny dla przesytania faktur wsadowo do KSeF kazdego dnia - obecnie
parametr niedostepny.

~Wykonywac¢ wysytke XML faktury na email od daty” - jezeli opcja
bedzie wiaczona (zaznaczona) to od tej podanej daty bedgq wysytane
wiadomosci email zawierajgce fakture w XML dla kontrahenta, dla ktérego
zostata wystawiona faktura do KSeF. Aktywne staje sie wtedy ustawienie
»~Synchronizacja obrdbki dokumentéow co”.

~Synchronizacja obrobki dokumentéw co” - ustawienie, w ktérym
podaje sie czas w minutach, okreslajacy w jakich odstepach czasu ma by¢
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wykonywane: powtdrne przestanie faktur do KSeF, wystanie XML faktury na
email, wysytka wsadowa (jezeli bedzie juz dostepna).

Sekcja ,Wysytka faktur offline” zawiera nastepujace parametry:
~Wykonywac przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offline”
- jezeli parametr bedzie zaznaczony, to bedzie wykonywana weryfikacja
czy sq jakies faktury oznaczone do wystania w trybie offline. Jezeli bedg to
zostang one wystane w tym trybie w odpowiednim czasie.

Aktywne staje sie wtedy ustawienie ,Synchronizacja obrébki dokumentéw
w trybie offline co”.

~Wykonywac¢ powtdrne przestanie faktur do KSeF zapisanych w
trybie offline z nieprawidtlowym statusem” - jezeli parametr bedzie
zaznaczony, to bedg wykonywane préoby ponownego przestania do KSeF
faktur, ktore sg oznaczone do wystania w trybie offline i dla ktorych status
zostat przy wczesniejszej probie wystania w trybie offline ustawiony na
nieprawidtowy (inny niz ,wystano” lub ,nie wystano”). Aktywne staje sie
wtedy ustawienie ,Synchronizacja obrdbki dokumentéw w trybie offline co”.

~Synchronizacja obrobki dokumentéw w trybie offline co”
ustawienie, w ktéorym podaje sie czas w minutach, okreslajacy w jakich
odstepach czasu ma by¢ wykonywana: weryfikacja czy jakies faktury
wymagajg wystania w trybie offline i jezeli tak to zlecenie ich wystania, oraz
weryfikacja czy saq faktury do wystania w trybie offline dla ktérych
poprzednie wystanie zakonczylto sie niepowodzeniem.

Sekcja ,, Import faktur w formie paczki” zawiera nastepujace parametry:
~Wykonywac import faktur zakupu z KSeF” - zaznaczenie parametru
wyzwala wiaczenie zlecen dla serwera PcKSeF wykonywania importu faktur
w formie paczki danych. Po zaznaczeniu tego parametru staja sie aktywne
kolejne parametry w tej sekcji parametréw.

,Typ daty od” - parametr ten jest listg wyboru, z ktérej wybieramy jaka
data jest brana pod uwage do importu faktur z KSeF.

~Wymus import faktur poczawszy od daty” - parametr do zaznaczenia,
jezeli chcemy pobrad z jakiegos$ okresu faktury, ktére nie zostaty do tej pory
pobrane. Jezeli zlecenie wymuszonego importu faktur zostanie
zrealizowane, to parametr ten automatycznie zostanie odznaczony.

,Filtrowanie po typie podmiotu”. Ta opcja daje mozliwos¢ okreslenia
typu podmiotu dla importowanych faktur w formie paczki danych.
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~Synchronizacja importu faktur z KSeF co” - do wybrania z listy opcja,
ktéra okresla w jakich odstepach czasu ma by¢ wykonany import faktur z
KSeF.

~Import faktur z zatqcznikiem” - parametr typu lista wyboru, za pomocg
ktérego ustawiamy czy import faktur ma dotyczy¢ tylko faktur z
zatgcznikami, czy import tylko faktur bez zatacznikdéw, czy moze wszystkich
niezaleznie czy sq to faktury z zatgcznikami czy bez.

~Pomija¢ sprawdzenie kontrahenta w wykazie podatnika VAT" -
jezeli ustawiona bedzie ta opcja na wartos¢ ,Tak” wtedy przy imporcie
faktur dokonywane bedzie takze sprawdzenie kontrahenta, bedacego na
importowanych fakturach, w wykazie podatnikdéw VAT. Sprawdzenie
podatnika bedzie miato takze wptyw na szybkos¢ importu faktur - w
przypadku sprawdzania kontrahenta ten czas importu faktur z KSeF bedzie
dtuzszy.

Jezeli parametry dla ustugi KSeFSrv s podane i konfiguracja zapisana,
mozna zainstalowaé ustuge. Z dostepnych akcji nalezy wybra¢ ,Ctrl+I
Instaluj” aby ustuga zostata zainstalowana i dziatata w tle. Od razu po
instalacji ustuga jest uruchamiania.

Z tego okna konfiguracji KSeFSrv mozna réwniez zatrzymac ustuge (jezeli
jest uruchomiona) lub w razie koniecznosci wybrac odinstalowanie ustugi.

2. Teksty dodatkowe dla dokumentéw w KSeF.

Dla faktur wysytanych do KSeF jak i dla faktur pobieranych z KSeF mozna
zdefiniowa¢ mapowanie poszczegdlnych pol w dokumencie w PC-Market na
wybrane pola w systemie KSeF.

W celu skorzystania z tej opcjonalnej funkcjonalnosci, nalezy program PC-
Market ustawi¢ tak, aby teksty dodatkowe byty definiowane dla kazdego
dokumentu osobno. To ustawienie jest w parametrach programu PC-
Market. Nalezy z menu wybra¢ Kontrola -> Konfiguracja -> Parametry
-> Przegladanie / edycja.

Na zaktadce ,Inne” jest parametr ,Teksty dodatkowe”, ktdory nalezy
ustawic¢ na opcje ,Kazdy dokument osobno” aby mozna byto skorzystac
z mapowania poszczegdlnych pol w dokumencie w PC-Market na
poszczegodlne pola dokumentu w systemie KSeF.

Opis parametru Wartosc
Teksty dodatkowe Kazdy dokument osobno
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Wtedy z poziomu menu Kontrola -> Konfiguracja -> Stownik wykazow
-> Stale teksty na dokumentach bedzie mozna wejs¢ w konfigurowanie
statych tekstow dla poszczegdlnych dokumentow.

W oknie ,Konfigurowanie listy stalych tekstéw na dokumentach” dla
takich typéw dokumentow jak:

- faktura wtasna

- faktura korygujaca wtasna

mozna zdefiniowac liste statych tekstéw i ustawi¢ ktdére z pdl tych dwédch
typéw dokumentéw bedg mapowane na okreslone pola w dokumencie w

KSeF.

Konfigurowalne listy stabych tekstéw na dokumentach

Dla kazdego z opisow dokumentow mozZna tuta) zdefiniowac liste statych tekstow.

Na dokumencie mozna wybrac jeden z aktualnie zdefiniowanych statych tekstéw.

Dla opisdw bez zdefiniowanych tekstdéw, na dokumencie mozna wpisac tekst dowalny.

Uwagal Domyélnie s3 to wspdlne opisy dla wszystkich dokumentdw, natomiast mozna wigczyc
definicje dla kazdego dokumentu oddzielnie, stuzy do tego parametr konfiguracji "Teksty dodatkowe".

Typ dokumentu: Komentarz PC-POS 7/ MM  <nie ustawiony>
Ktary opis Opis na dok / KSeF Czy obowiazkowy Wysytac do KSeF Dostepne state teksty
Tekst 1 [ nie <nowy tekst=
Tekst 2 Tekst 2 [ nie
Tekst 3 Tekst 3 ] nie
Tekst 4 Tekst 4 [ nie
Tekst & Tekst 5 [ nie
Tekst 6 Tekst 6 [ nie
Tekst 7 Tekst 7 [ nie
Tekst & Tekst 8 [ nie
Tekst 9 Tekst 9 [ nie
Tekst 10 Tekst 10 [ nie
Dotyczy dokumentu Dotyczy dokumentu [ nie
Stopka Stopka [ nie
Komentarz dokumentu Komentarz dokumentu [ nie
Komentarz pozycji 1 Komentarz pozycji 1 nie
Komentarz pozycji 2 Komentarz pozycji 2 nie
Dane partii towaru PartiaEDI_ nie
Rabat procentowy pozycji Rabat procentowy pozycji nie
Rabat kwotowy pozycji Rabat kwotowy pozycji nie
Rabat procentowy dokumentu Rabat procentowy dokumentu nie
Rabat kwotowy dokumentu Rabat kwotowy dokumentu nie
Powiazane WZ/ZO/RzW Powigzane WZ/ZO/RzW nie
Powigzane Zamdwienia Powigzane Zamdwienia nie
Numer taryfy celnej Mumer taryfy celnej nie
Miejsce docelowe / zatadunku Miejsce docelowe / zatadunku nie

F2 Zapis i wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu | Shift+Up Przesun wyzej | ShiftrDown Przesuni nizej | F5 Sortuj alfabetycznie

Mozna ustawi¢ mapowanie dla standardowych pdl takich jak: Tekst 1 do
Tekst 10, Dotyczy dokumentu, Stopka, Komentarz.

Specjalnie dla systemu KSeF zostata dodana opcja mapowania innych pdl
dokumentu w PC-Market. Te pola widoczne sg pod pustym wierszem w
szarym kolorze dzielagcq liste pdl w oknie pokazanym na powyzszym
obrazku.
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W celu ustawienia mapowania danego pola nalezy w kolumnie ,Wysytac
do KSeF” przestawi¢ opcje z ,nie” na jedng z dostepnych opcji z listy

wyboru.

Oprécz tego, w kolumnie ,,Opis na dok / KSeF" nalezy poda¢ nazwe pod
jakg to mapowane pole bedzie identyfikowane w systemie KSeF.

Przyktad:

Kenfigurowalne listy statych tekstdw na dokumentach

Dla kazdego z opisow dokumentdw mozna tutaj zdefiniowac liste statych tekstdw.

Na dokumencie mozna wybrac jeden z aktualnie zdefiniowanych statych tekstdw.

Dla opisow bez zdefiniowanych tekstéw, na dokumencie mozna wpisac tekst dowolny.

Uwagal Domys$lnie sg to wspdlne opisy dla wszystkich dokumentéw, natomiast mozna wigczyc
definicje dla kazdego dokumentu oddzielnie, stuzy do tego parametr konfiguracji "Teksty dodatkowe".

Typ dokumentu:  faktura wiasna ~  Komentarz PC-POS 7 /MM <nie ustawiony>
Ktdry opis Opis na dok / KSeF Czy obowigzkowy  Wysytac do KSeF Dostepne state teksty
iTekst 1 i Tekst 1 [ nie <nowy tekst>
Tekst 2 Opis 1 jako DodatkowyOpis
Tekst 3 Tekst 3 [ nie
Tekst 4 Opis 2 [ jako Stopka 1
Tekst 5 Tekst 5 [ nie
Tekst 6 Tekst 6 [ nie
Tekst 7 Tekst 7 [ nie
Tekst 8 Tekst 8 [ nie
Tekst 9 Tekst 9 [ nie
Tekst 10 Tekst 10 [ nie
Dotyczy dokumentu Dotyczy dokumentu [ nie
Stopka Stopka [ nie
Komentarz dokumentu Komentarz dokumentu [ nie

Komenta_rz pozycji 1

Komenta_rz pozycji 1

jako DodatkowyOpis

Komentarz pozycji 2

Komentarz pozycji 2

jako DodatkowyOpis

Dane partii towaru

Rabat procentowy pozycji

Rabat kwotowy pozycji

Rabat procentowy dokumentu
RLbat lewotowy dokumentu

PartiaEDI_

Rabat procentowy pozycji
Rabat kwotowy pozycji

Rabat procentowy dokumentu
Rial kwotowy dokumentu

nie
nie
nie
nie
Eko Stopka 3

Powiazane WZ/Z0/RzW
Powigzane Zamdwienia
Numer taryfy celngj

Miejsce docelowe / zatadunku

F2 Zapis i wyjscie

Esc Wyjscie bez zapisu

Powiazane WZ/ZO/RzW
Powigzane Zamdwienia
Mumer taryfy celnej

Miejsce docelowe / zatadunku

Shift+Up Przesun wyze]

nie
nie
nie
nie

Shift+Down Przesun nizej | F5 Sortuj alfabetycznie

Po stronie systemu KSeF mozna wybrad takie pola jak:
- Dodatkowy opis

- Stopka 1
- Stopka 2
- Stopka 3

W przypadku dokumentu wysytanego z PC-Market do KSeF, wartosci z tych
ustawionych w mapowaniu pol, bedg wysytane na wskazane pola w
dokumencie w KSeF.

Opisana powyzej konfiguracja, jest konfiguracjq ogdlng, zastosowang dla
wybranego typu dokumentu niezaleznie od kontrahenta. Natomiast mozna
program PC-Market ustawi¢ dodatkowo w taki sposéb, aby dla wybranych
kontrahentéw to mapowanie pol dla KSeF na wybranych typach
dokumentdéw byto indywidualne dla wskazanego kontrahenta.
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W tym celu nalezy w programie PC-Market w karcie danego kontrahenta,
na zaktadce ,0gdlne informacje” ustawi¢ parametr ,Teksty dodatkowe
na dokumentach” na opcje ,indywidualne dla kontrahenta”.

Teksty dodatkowe na dokumentach:  indywidualne dla kontrahenta v | e Cirl+l

Wtedy za pomocg przycisku ,Ctrl+I” mozna wejs¢ do okna konfigurowania
statych tekstow na dokumentach i dla wybranych typéw dokumentow tj.
faktura wiasna i faktura korygujgca wiasna, ustawi¢ odpowiednie
mapowanie poél dla KSeF zgodne z wytycznymi dla danego kontrahenta.

Jezeli kontrahent jest dostawcq, wtedy w karcie kontrahenta, na zaktadce
,Dostawca” -> ,KSeF” jest parametr ,Import stalych tekstow
dokumentéw z KSeF”. Za pomocq przycisku ,Ctrl+I” mozna wejs¢ do
okna ,Konfiguracja importu tekstow dodatkowych dla dokumentow
z KSeF” i dla wybranych typow dokumentéw ustawi¢ odpowiednie
mapowanie pél dla KSeF zgodne z wytycznymi dla danego kontrahenta -
dostawcy.

W tym przypadku lista typow dokumentéw, dla ktérych mozna ustawic
mapowanie pdél dla KSeF, jest ograniczona tylko do tych dokumentéw na
ktére mozna importowaé z KSeF opcjonalne informacje do pdol w
dokumencie PC-Market. Te typy dokumentéw to:

- faktura dostawcy

- faktura korygujaca dostawcy

- PZ

- rozbieznos$¢ z dostawy

- zwrot do dostawcy
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Przyktad:

Kenfiguracja impeortu tekstow dodatkowych dla dokumentéw z KSeF m} x

Typ dokumentu:  faktura dostawcy “
Ktory opis MNazwa w KSeF Importowac Pole na fakturze

Tekst 1 : Tekst 1 -
Tekst 2 Opis 1 Stopka 1
Tekst 3 Tekst 3 -
Tekst 4 Opis 2 Stopka 2
Tekst & Tekst & -
Tekst 6 Tekst 6 -
Tekst 7 Tekst 7 -
Tekst 8 Tekst 8 -
Tekst 9 Tekst 9 -
Tekst 10 Tekst 10 -
Dotyczy dokumentu Dotyczy dokumentu -
Stopka Stopka -
Komentarz dokumentu Komentarz dokumentu -
F2 Zapis i wyjScie | Esc Wyjscie bez zapisu | Shift+Up Przesun wyzej | Shift+Down Przesun nize] | F5 Sortuj alfabetycznie

W przypadku dokumentu importowanego z KSeF do PC-Market, wartosci z
tych ustawionych w mapowaniu pol, bedg importowane na wskazane pola
w dokumencie PC-Market z dokumentu z KSeF.

3. Parametry i pola dla KSeF w karcie kontrahenta.

W karcie kontrahenta wprowadzono wiele parametréw, ktdére mozna
ustawi¢, aby obstuga KSeF byta jak najbardziej dopasowana pod
wskazanego kontrahenta.

Ponizej podane sg parametry znajdujgce sie w karcie kontrahenta zwigzane
z KSeF.

Zakfadka ,0godlne informacje”:

- parametr ,Teksty dodatkowe na dokumentach”. Parametr stuzy do
ustawienia czy teksty dodatkowe na dokumentach sg ustawiane wedtug
konfiguracji ogolnej czy moze sg zdefiniowane indywidualne teksty na
dokumentach dla tego kontrahenta (szczegdty w rozdziale VI.2). Pod katem
konfiguracji dla KSeF, do wykorzystania jest definicja tekstéw dodatkowych
dla faktury wtasnej i faktury korygujacej wiasnej.

- pole ,Dod. ident. podatkowy (NrID)”. Pole do podania identyfikatora
podatkowego innego niz NIP oraz NrVatUE. Pole do uzupetnienia, jezeli
polski podatnik dokonuje sprzedazy na rzecz kontrahenta z innego kraju
UE, a ten kontrahent postuguje sie indywidualnym numerem
identyfikacyjnym zawierajacym kod EX.
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Zaktadka ,Dostawca -> KSeF":

- parametr ,Import statych tekstow dokumentow z KSeF”. Parametr
stuzy do ustawienia czy teksty dodatkowe na wybranych typach
dokumentdow sg ustawiane indywidualne dla tego kontrahenta (szczegoty w
rozdziale VI.2). Pod katem konfiguracji dla KSeF, do wykorzystania jest
definicja tekstow dodatkowych dla faktury dostawcy, faktury korygujacej
dostawcy, PZ, rozbieznos¢ z dostawy, zwrot do dostawcy.

- parametr ,Import faktury z KSeF - w polu IndeksKSeF”. Parametr
stuzy do okreslenia, z ktérym typem kodu towaru w PC-Market powigzad
kod z pola ,IndeksKkSeF” z importowanej faktury w przypadku
nierozpoznania towaru po polu GTIN.

Parametr ten pozwoli na uzupetnienie jednego z pdél, np. SWW, kodu
dostawcy lub kodu wewnetrznego sklepu w oparciu o pole IndeksKSeF z
faktury KSeF, przy zaktadaniu nowych towardéw nierozpoznanych w
momencie importu faktury z KSeF.

Wybrane w tym parametrze pole w karcie towaru w PC-Market, zostanie
uzupetnione wartoscig z pola ,IndeksKSeF” z importowanej faktury KSeF,
tylko w przypadku, gdy w EDI tej importowanej faktury nie ma tego pola,
ktore jest ustawione w opisywanym tu parametrze. Dla przyktadu, jezeli
dostawca ma ten parametr ,Import faktury z KSeF - w polu IndeksKSeF”
ustawiony na kod SWW ale w EDI faktury nie ma pola SWW, to wtedy w
karcie towaru pole SWW bedzie uzupetnione wartoscig z pola ,, IndeksKSeF”.

Zaktadka , Odbiorca -> KSeF":

- parametr ,Wysytka do KSeF". Parametr stuzy do ustawienia czy wysytka
do KSeF dla danego kontrahenta ma by¢ wiaczona, a jezeli tak, to jaki
sposéb wysytki bedzie domysinie wykorzystywany dla tego kontrahenta.
Tworzac fakture sprzedazy w programie PC-Market, ustawienie dotyczace
sposobu wysytki faktury do KSeF pobierane jest z karty kontrahenta, ale na
fakturze przed zapisaniem dokumentu mozna to ustawienie sposobu
wysyiki jeszcze zmienic.

Pole ,Wysytka do KSeF” w karcie kontrahenta mozna ustawi¢ dla wielu
kontrahentéw jednoczesnie za pomoca operacji ,Grupowe zmiany na
kontrahentach” (z menu ,, Odbiorcy”). Jest rowniez w konfiguracji programu
parametr ,Domyslne ustawienie "Wysytka do KSeF" dla nowego
kontrahenta” znajdujacy sie na zaktadce ,Sprzedaz”.

- parametr ,Rola podmiotu trzeciego”. Parametr stuzy do ustawienia jakg
role petni podmiot trzeci dla kontrahenta. W PC-Market dostepne sg trzy
role: Odbiorca, Dokonujacy ptatnosci oraz JST - odbiorca.
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- parametr ,Indeks towaru w KSeF". Parametr okresla jaki opcjonalnie
kod towaru ma by¢ wpisywany do pola dodatkowego ,Indeks” w
dokumencie w KSeF.

- pole ,Identyfikator wewnetrzny z NIP”. Pole do podania identyfikatora
wewnetrznego jakim postuguje sie ten odbiorca w systemie KSeF.
Identyfikator sktada sie z 10 znakoéw NIP, znaku "-" i pieciu cyfr
identyfikatora jednostki oddziatu w KSeF.

Pole ,Identyfikator wewnetrzny z NIP” jest aktywne, gdy ,Rola podmiotu
trzeciego” ustawiona jest na ,Odbiorca” lub ,]JST - odbiorca”.

Zaktadka ,,Sklep”, przycisk ,Ctrl+G” w polu ,Token / Certyfikat KSeF”:

- pole ,Identyfikator wewnetrzny z NIP". Pole do podania identyfikatora
wewnetrznego wygenerowanego w KSeF dla naszego oddziatu -
wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika (w tym przypadku dla
sklepu w naszej sieci, jezeli korzystamy z oddziatdw w KSeF). Identyfikator
sktada sie z 10 znakdéw NIP, znaku "-" i pieciu cyfr identyfikatora jednostki
oddziatu w KSeF.

Po stronie importu faktury z KSeF do Konsoli Kupca lub PC-Market (gdy
petni funkcje centrali dla MiniMarket), dodane zostato wigzanie faktury z
kontrahentem typu sklep na podstawie podanego tutaj identyfikatora
wewnetrznego z NIP. Jezeli faktury w KSeF bedg zawieraty ten identyfikator
wewnetrzny oddziatu/sklepu to faktura importowana przez centrale
zostanie przyporzadkowana do danego sklepu na podstawie podanego tu
identyfikatora jednostki wewnetrznej (oddziatu).

4. Parametry programu PC-Market / Konsola Kupca dla KSeF.

W parametrach programu PC-Market / Konsola Kupca (Kontrola ->
Konfiguracja -> Parametry -> Przegladanie / edycja) wprowadzono nowe
parametry do ustawienia w zwigzku z obstugg KSeF. Ponizej wymienione
zostaty te parametry.

Zaktadka ,Firma”:

- parametr ,Identyfikator wewnetrzny z NIP”. Pole do podania
identyfikatora wygenerowanego w KSeF dla naszego oddziatu -
wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika. Identyfikator skfada sie z
10 znakdéw NIP, znaku "-" i pieciu cyfr identyfikatora jednostki oddziatu w
KSeF.

Parametr do ustawienia w parametrach programu PC-Market w przypadku,
gdy dany sklep w sieci sklepéw jest oddzielnie identyfikowany w KSeF i ma
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pobiera¢ z KSeF tylko te faktury, ktére sg dla tego oddziatu przeznaczone
(te faktury w KSeF muszg miec¢ witasciwie uzupetniony Podmiot 3). Innych
faktur — niezawierajgqcych tego identyfikatora wewnetrznego tego sklepu
(oddziatu) - wtedy ten sklep nie pobierze.

Zaktadka ,Zakupy, przeceny, zamowienia”:

- parametr ,Import faktury z KSeF na dostawe tworzy”. Parametr
decydujacy, czy po imporcie faktury z KSeF, bedzie tworzona ,dostawa
fakturowana” czy ,tylko dokument magazynowy” (PZ, Rozbieznos¢ z
dostawy, Zwrot do dostawcy - w zaleznosci od importowanej faktury z
KSeF).

Zaktadka ,Sprzedaz”:

- parametr ,Obstuga $rodowiska KSeF w trybie”. Parametr do
ustawienia, jezeli chcemy zaczg¢ korzystaé z obstugi KSeF w programach
Insoft. Do ustawienia jest tryb ,PreProdukcyjny Demo”, ktory moze
stuzy¢ wytacznie do testowania obstugi KSeF w programach Insoft.
Natomiast ustawienie na tryb ,Produkcyjny” uruchamia programy Insoft
do operowania na rzeczywistych danych z centralnym systemem KSeF
(wysyta do KSeF i pobiera z KSeF realne faktury). Do pracy w trybie
preprodukcyjnym demo lub produkcyjnym nalezy uzy¢ odpowiednich
tokendw / certyfikatéw KSeF ktore zostaty wygenerowane dla wybranego
srodowiska KSeF (przedprodukcyjne lub produkcyjne).

- parametr ,Wysytaj faktury sprzedazy i korekty faktur do KSeF w
trybie produkcyjnym”. Przy wigczeniu obstugi sSrodowiska produkcyjnego
(najwczesniej w dniu 01.02.2026) nalezy w tym parametrze wybrac¢ date
od ktérej majg by¢ wysytane faktury sprzedazy i korekty do KSeF. Parametr
do wykorzystania w sytuacji, kiedy firma ma obowigzek wejs¢ w system
KSeF np. od 01.04.2026, ale w programie PC-Market witgczona zostaje
obstuga s$rodowiska produkcyjnego KSeF od 01.02.2026. Wybdér w tym
parametrze daty, od ktérej majg by¢ wysytane faktury sprzedazy i korekty
do KSeF pozwala wiaczy¢ import faktur z KSeF ale do okreslonej w tym
parametrze daty nie bedq wysytane faktury do KSeF.

- parametr ,Domys$ine ustawienie "Wysylka do KSeF" dla nowego
kontrahenta”. Za pomocg tego parametru mozna okresli¢ jaki domysiny
sposob wysyiki bedzie ustawiany dla nowych kontrahentéw zaktadanych w
programie PC-Market.

- parametr ,KSeF online - w przypadku probleméw z wysytka
faktury”. W tym parametrze wybieramy co ma sie wydarzy¢ w przypadku,
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gdy faktura jest wysytana w trybie online, ale wystgpit problem z jej
wysytka.

Mozna tym parametrem zdecydowaé, czy ma pojawic¢ sie wtedy pytanie o
ustawienie odpowiedniego trybu dostepnego w ustawieniu tego parametru,
czy tez ten wybrany w tym parametrze tryb ma zosta¢ ustawiony wtedy bez
pytania, gdy wysytka faktury miata by¢ online do KSeF, ale zakonczyta sie
niepowodzeniem.

Pytanie o ustawienie trybu lub od razu ustawienie tryb pojawi sie, kiedy nie
mozna byto utworzy¢ tokendw dostepowych do KSeF, nie utworzono sesji
wymaganej przy przestaniu faktury do KSeF.

- parametr ,Wersja schemy KSeF”. Po wigczeniu obstugi srodowiska
KSeF, nalezy ten parametr ustawi¢ na opcje ,FA(3) - KSeF 2.0".

- parametr ,Indeks towaru w KSeF - pobierac z ptatnika dokumentu”.
Parametr ustala czy ustawienie "Indeks towaru w KSeF" przy uzupetnianiu
pozycji faktury przy wysytce do KSeF pobiera¢ z odbiorcy czy z ptatnika
znajdujgcym sie na dokumencie.

- parametr ,Tryb awaryjny po stronie KSeF” - do ustawienia tryb w
jakim dziata w danym czasie system centralny KseF.

5. Konsola Kupca - reguty replikacji kontrahentéw — parametry dla KSeF.

W programie Konsola Kupca w regutach replikacji kontrahentéw (Kontrola -
> Konfiguracja -> Parametry -> Przegladanie / edycja, zaktadka , Reguty
repl. kontrahentéw”) dostepny jest szereg nowych danych kontrahenta
mozliwych do replikacji z centrali do sklepéw w sieci sklepow.

Ponizej lista danych kontrahenta, ktore sg wykorzystywane dla KSeF i mogq
by¢ narzucane z centrali na sklepy:

- Dod. ident. podatkowy (NrID)

- Wysytka do KSeF

- Rola podmiotu trzeciego

- Indeks KSeF

- Identyfikator wewnetrzny z NIP

- Pole "Indeks" towaru w pliku xml dla KSeF

- Identyfikator wewnetrzny z NIP, Token KSeF i Certyfikat KSeF - sklepu
- Teksty dodatkowe dokumentéw

- Teksty dodatkowe importowane z KSeF
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Ponadto, na zakltadce ,Centrala” jest parametr ,Replikacja do
sklepow faktur i korekt dostawcow pobranych z KSeF”.

Ustawienie parametru decyduje, czy do sklepéw bedq replikowane faktury i
korekty faktur dostawcow, ktore zostaty pobrane z KSeF do centrali. W
dodatku mozna wybrac opcje, aby faktury i korekty faktur dostawcow byty
replikowane do sklepow a w sklepach import faktur i korekt dostawcow z
KSeF bedzie zablokowany.

6. Uprawnienia dla uzytkownika programu PC-Market i Konsola Kupca.

W programie PC-Market / Konsola Kupca dla kazdego uzytkownika mozna
nada¢ odpowiednie uprawnienia do korzystania z funkcjonalnosci dla
obstugi systemu KSeF.

W menu Kontrola -> Uzytkownicy -> Wykaz uzytkownikow nalezy
wybra¢ uzytkownika i w oknie ,Uzytkownik” na liScie uprawnien nalezy
nadac lub zabra¢ uprawnienia dla okreslonych funkcjonalnosci.

Uprawnienia KSeF zwigzane z konfiguracjg ustugi KSeFSrv:

Uprawnienia
Konfiguracja
Zmiany kursdw walut
Podglad ustawien konfiguracji ustugi KsefSrv
Zmiana ustawieri konfiguracji ustugi KsefSry
Import réwniez faktur oddziatowych z KSeF przez ustuge KsefSv

AIASIAY AS

Uprawnienia KSeF zwigzane z dokumentami zakupu:

prawnienia
|+ Wystawianie dokumentdw zakupu
Zmiana ceny przy wystawianiu dokumentdw zakupu
Zmiana sposobu wprowadzania pozycji na dokumentach dostawy paliwa
Zmiana sposobu wprowadzania pozycji na pozostatych dokumentach zakupu
Przegladanie dokumentaw zakupu
Zmiana na fakturze "Rodzaju Rachunku”
Zmiana na fakturze "Typu zakupu”
Krajowy System e-Faktur (KSeF)
Przegladanie dokumentow
Podglad wizualny
Akceptacja dokumentdw
Import zaakceptowanej faktury/korekty z KSeF
Import faktury/korekty z KSeF do zaakceptowania
Import réwniez faktur oddziatowych z KSeF
Eksport dokumentu do XML

IR RIRIE
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Uprawnienia KSeF zwigzane z dokumentami sprzedazy:
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Uprawnienia
+| - Wystawianie dokumentow sprzedazy
Zmiana ceny przy wystawianiu dokumentdw sprzedazy
Zmiana sposobu wprowadzania pozycji na dokumentach sprzedazy
Przegladanie dokumentdw sprzedazy
Wylad w ceny zakupu | marze
Zmiana na fakturze "Rodzaju Rachunku”
Zmiana na fakturze "Typu sprzedazy”
Zmiana na fakturze "Poziom sprzedazy”
Krajowy System e-Faktur (KSeF)
Przegladanie dokumentow
Wysytka dokumentu
Pobranie UPO
Sprawdzenie statusu
Walidacja dokumentu
Eksport dokumentu do XML
Zamiana statusu duplikatu faktury

<IRIRIRIEI R
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Uprawnienia KSeF zwigzane z administracjq uzytkownikami:

Uprawnienia
+| - Administracja uzytkownikami i uprawnieniami
+| - Zmiana opiekuna sklepu
Dodawanie nowych uzytkownikdw
Edycja uprawnien uzytkownikdw
[+] + Usuwanie uzytkownikdw
|[~] + Konfiguracja certyfikatow KSeF |

Uprawnienia KSeF zwigzane z filtrami na wykazach dokumentow:

Uprawnienia
Konfiguracja filtrdw na wykazach dokumentdw KSeF
|+ Zmiana wartosci filtrdw na wykazach dokumentdw KSeF

Uprawnienia KSeF zwigzane z konfiguracjg zaktadek paneli sklepu:

Uprawnienia
Podglad panelu dokumenty KSeF

Uprawnienia KSeF zwigzane z raportami sklepu:

Uprawnienia
+| - Raporty KSeF
Zmiana parametrdw poczatkowych raportu
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